Evidencija odrzane nastave na
Nastavnickom portalu

Uvod

Nastavnik na portalu ima pristup kolegijima za koje je ovlaSten temeljem toga $to je u ISVU
na njima evidentiran kao izvodac / nositelj. Za svoje kolegije nastavnik moze obaviti unos ili
pregled podataka o nastavi koju je osobno odrzZao.

Pri odabiru kolegija za kojega nastavnik Zeli evidentirati podatke o odrzanoj nastavi, potrebno
je paziti da se odabere ispravna akademska godina i semestar, te vrsta nastave.

U prozoru za evidenciju odrZane nastave unose se podaci o:

kategoriji nastave (redovna, nadoknada i sl.),

terminu (datum 1 vrijeme pocetka nastave te trajanje u Skolskim satima),

mjestu predavanja (odabir unaprijed evidentiranih uc¢ionica ili opis mjesta),

broju sati koje je izvoda¢ odradio u tom terminu (unaprijed postavljeno prema gornjoj
evidenciji trajanja nastave),

ishodima ucenja (samo odabir prethodno evidentiranih ishoda za kolegij), te

e napomena, ako ima kakvih

Osim toga, potrebno je iz popisa upisanih studenata na kolegiju odabrati one koji su
prisustvovali nastavi u navedenom terminu. NE ODABIRU se oni koji nisu prisustvovali
nastavi. Za studente koji su bili prisutni, moguce je evidentirati i eventualni izostanak (raniji
odlazak ili kaSnjenje) te stvarno vrijeme prisutnosti na nastavi (ako je zbog izostanka manje
od ukupnog trajanja odrzane nastave).

Iz evidentiranih podataka moguce je dobiti izvjestaje o realiziranoj nastavi te iSpis prisutnosti
studenata na nastavi za pojedinu akdemsku godinu.

Evidentirani podaci spremaju se u bazu, a nastavnik ih preko portala moze pregledavati i
mijenjati. Izmjena podataka moguca je samo dok podaci nisu zakljucani.
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Evidencija odrZane nastave

Nakon odabira opcije 'Odrzavanje nastave' iz izbornika 'Predmet’, nastavnik koji je prijavljen
na Nastavnicki portal dobiva popis kolegija na kojima je u ISVU evidentiran kao izvodac /
nositelj 1 s kojima je temeljem toga ovlasten raditi.

Tjedni plan nastave

Predmet u akademskoj godini
Preduvjeti

Popis studenata

Trenutno stanje na predmetu

Ovaj moq
pronaci t QOdrZavanje nastave

Slika 1. Odabir opcije Odrzavanje nastave

Za kolegije s popisa nastavnik moze evidentirati ili pregledati/izmijeniti podatke o odrzanoj
nastavi.

Nastavnik koji je prijavljen na Nastavnicki portal mo¢i ¢e evidentirati i pohraniti u bazu
isklju¢ivo podatke o svojoj odrzanoj nastavi za kolegij na kojemu je evidentiran kao izvodac /
nositelj u odabranoj akademskoj godini i semestru.

Za evidenciju odrzane nastave na kolegiju, nastavnik treba odabrati akademsku godinu,
semestar i vrstu nastave te pokrenuti gumb Unos.

Predmet Ispit lzvjestaji Zavrietak studija Zavrietak studija PDS Korisnicke opcije Odjava
oeraVanJe nastave Predmet
Fakultet elektrotehnike i rafunarstva (36) v
Predmet Akademska godina Semestar lzvedba Komponenta Vrste nastave g:;i:::me

Digitalna logika (*~ " 4 C-ﬁii v Svi semest ') 1 v 1 v Sve vrste nastave ¥ O

Interakcija Covjeka i radunala (1.. .-} 2015 v Svi semest ¥ 1 v 1 v Svevrste nastave ¥

Napredne mreZe ratunala (Z . .2) 2015 v Svi semest ¥ 1 A 1 v Sve vrste nastave ¥

Slika 2. Odabir kolegija
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U prozoru za evidenciju odrzane nastave, nastavnik unosi sve obavezne i ostale zeljene
podatke, odabire studente koji su prisustvovali nastavi te klikom na gumb 'Spremi’ pohranjuje
evdentirane podatke u bazu.

Predmet Ispit Izvjestaji Zavrietak studija Zavrietak studija PDS Korisnicke opcije Odjava

ozofski fakultet (122 v

Predmet Akademska godina Semestar Izvedba Komponenta Zakljugano

Nastava

Vrsta nastave

e-Nastava

Kategorija nastave

Vrijeme pocetia 30.11.2016. 08:00 EO

Trajanje (Skolski sati) .

Dvorana

Opis mjesta

Grupa

Izvodac / Odrzano sati (o) 4 a

Ishod ucenja

Napomena

Slika 3. Evidencija odrzane nastave za kolegij

Polja koja su dostupna za unos (polja oznacena zvjezdicom su obavezna):
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Vrsta nastave * - vrsta nastave na kolegiju za koju se evidentira unos
e-Nastava - odnosi li se nastava na e-Nastavu
Kategorija nastave * - moze biti redovita, izvanredna, dopunska...

Vrijeme pocetka * - vrijeme pocetka odrZane nastave: upisati u formatu 27.04.2017.
08:15 ili odabrati iz padajuéeg izbornika

Trajanje (Skolski sat, 1 sat = 45 min) * - moguce je evidentirati po koracima od 0,25
Dvorana * - dvorana u kojoj je odrzana nastava

o obavezan je jedan od ova dva podatka
Opis mjesta - opis mjesta odrZane nastave
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e Grupa - grupa za nastavu
e Izvodac/ odrzano sati * - izvodac i koliko je sati odrzano

e Ishodi ucenja - moguce je odabrati iz ponudenih ishoda ucenja
(ishodi u€enja za kolegij evidentiraju se odabirom opcije Predmet > Predmet u
akademskoj godini > Ishodi u€enja)

Predmet u akademskoj godini G;E: = / Predmet / Predmet u akademska )

[ Filozofski fakultet (130) E |

Odabir predmeta

Predmet Akademska godina Opis Literatura

o B (e ® [m] [

Slika 4. Ishodi uéenja evidentiraju se u prozoru 'Predmet u akademskoj godini’

e Predmeti za koje je odrZzana nastava (lzvedba, Komponenta, Semestar) - moguce
je evidentirati dodatne kolegije kojima takoder pripada ova evidencija odrzane nastave
u navedenom terminu. Na odabir se nude samo kolegiji na kojima je nastavnik takoder
izvodac / nositelj. Sivi i onemogucéeni kolegiji su oni za koje nastavnik nema dozvolu
za rad.

e Napomena - moguce je evidentirati neki tekst koje se tiCe odrzane nastave u tom
terminu

e Studenti - prikazuju se samo studenti koji jos§ nisu polozili kolegij; moguce je odabrati
sve ili pojedine studente koji su prisustvovali nastavi u navedenom terminu te se za
studenta moze evidentirati trajanje prisustva nastavi (manje ili jednako trajanju
nastave) te razlog izostanka (zakasnio / otiSao ranije) i napomena, s tim da se
smanjeno vrijeme prisutnosti moze evidentirati tek kada se odabere razlog izostanka

Nakon uspjesne pohrane evidentiranih podataka dojavit ¢e se poruka:

J Evidentirana je odrzana nastava za predmet s leh M),

U slucaju da pri evidenciji odrZzane nastave uneseni podaci nisu to¢ni, podaci se ne¢e moci
pohraniti u bazu i bit ¢e pobrisani uz neku od dojavljenih poruku, npr:

e ukoliko datum evidentiran kao termin izvodenja nastave ne pripada akademskoj godini
koja je odabrana za izvodenje kolegija

v Mavedeni datum odrZavanja nastave 27.4.2017. nije unutar akademske godine 2015,/2016.

e ukoliko nastavnik nije evidentiran kao izvodac za semestar 1 akademsku godinu koji
su odabrani za izvodenje kolegija

v Mastavnica koja izvodi nastavu, a nije izvodat nastave na predmetu, navodi se kao gost
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Izmjena podataka o evidentiranoj odrzanoj nastavi

Za pregled zapisa 0 odrzanoj nastavi na kolegiju u semestru akademske godine potrebno je na
pocetnom ekranu opcije 'Odrzavanje nastave' odabrati kriterije za dohvat podataka o kolegiju
- akademsku godinu, semestar, vrsta nastave - te kliknuti na gumb Dohvat. Osim prema

odredenim kriterijima, moguce je odabrati i opcije 'Sve akademske godine’, 'Svi semestri' te
'Sve vrste nastave' §to ¢e rezultirati ispisom svih evidentiranih zapisa o odrzanoj nastavi za
kolegij. 1z popisa dobivenih zapisa moze se pristupiti izmjeni pojedinog zapisa za kolegij.

Na tom se ekranu ujedno moze preuzeti PDF izvjestaj o0 prisutnosti studenata na nastavi za

akademsku godinu i vrstu nastave, u kojemu je vidljiv broj sati i postotak prisutnosti na

nastavi za sve upisane studente.

Predmet Ispit Izvjestaji Zavrsetak studija Zavrietak studija PDS Korisnicke opcije Qdjava
Odrzane nastave za predmet Predmet
Tjelesna i zdravstvena kultura 1 (Ispis prisutnosti studenata na nastavi )
(39622)
Akademska godina za ispis Visie nastave Ispis
Akademska godina dohvaia
2017 2017 ['u"_leiDE tjelesnog odgoja v
e - Oznaka e e / Trajanje odi3 )
ems Tjeme orana - rzavanje
Predmet _ Semestar lzvedba Komponenta vrste l, o (Skolski Zakljuéano |
godina pocetka Opis mjesia nastave
nastave sat)
e 5 ¢ s Vjelzje 07022018 | D7 . .
zdravsty 2017 Zimski 1] 0
zdravst el_m_,,,‘ “imsit j?es_nag 15:00 (amfiteatar) e
kultura 1 (39622, odgoja

Slika 5. Pregled (i izmjena) evidentirane odrzane nastave

Predmet: :
Vrsta nastave: P - Predavanja

Akademska godina: 2017

Prisutnost studenata na nastavi

Period: 01.10.2017. - 30.06.2018.

lzvedba Komponent Semesta Prezime iime studenta JMBAG Grupa Broj sati (Postotak)
a r

T L 4 e QU T35

1 1 2 74 U AR L P2 6.0 (13.3%)

1 1 > meesAmamy G Pz 3.0 (6.7%)

Slika 6. Ispis prisutnosti studenata na nastavi (PDF)
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Pregled/izmjena pojedinog termina odrZzane nastave za
kolegij

Predmet  Ispit  lzvieStaji  ZawrSetakstudija  Zavretak studijaPDS  Korisnickeopcije  Odjava

|

Popunits podatia 73 odrianu nestavic
Vista nastave =
Pradavanja
O
Kategorija nastave

redovna nastava

Viljamn polsic 10.10.2015. 00:00 80
Trganje (Baoidd i) 1 E
Dvosara

A101 (predavaanics)

IrvotaXff) / OdrEano st o 1 5'

Ishod uenja
ishod 123, ishod 234

Popunits podatia o studentima 3 odrianu restavu:

Radak mbiice u plavoj beji czratava dz je 1] podatk tremutne spramijen u bazi.

(eq  Provime i studeres MaAs Guga  Prisutnos: (i) Razrlog brstanka Napomara
B Dominik-1 013 J 1 = E]
~ Kristina pa: 1 ‘é’ 1\,|

=]

Slika 7. Izmjena pojedinog termina odrZane nastave za kolegij u akademskoj godini
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Generiranje izvjeStaja o realiziranoj odrzanoj nastavi za
nastavnika

Odabirom opcije Odrzavanje nastave U izborniku Predmet, nastavnik moze pokrenuti
generiranje dva tipa izvjestaja u PDF formatu, uz odabir akadmeske godine i semestra (u

kojima se izvodio kolegij):

e Izvjestaj o realiziranoj nastavi izraZen u satima odrZane nastave
o Izvjestaj o realiziranoj nastavi izrazen u norma satima odrzane nastave

Np drsc 11.04.2017,09:42 h Predmet Ispit |zvjestaji Zavrietak studija Zavrietak studija PDS Korisnitke opcije Odjava

Predmet / Odrfavanje nastave

Odrzavanje nastave Potemna

Odabir predmeta
Predmet Akademska godina Semestar Izvedba Komponenta Vrste nastave QOdrZavanje nastave
1 A ) Sve akademske godine ¥ | | Svi semestri ¥ | | 1 v ‘ | 1 v | | Sve vrste nastave ¥ | | Dohvat

|zvjestaj o realiziranoj odrzanoj nastavi

Vrsta izvjebtaja Akademska godina Semestar Format datoteke
Izvjesta o realiziranoj nastavi izrazen u satima odrzane nastave |2016 v | |zimski v
Izvjesta] o realiziranoj nastavi izraZen u norma satima odrZane nastave | 2016 v ‘ ‘ZImSkI r |

Copyright () : Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sperta Republike Hrvatske. Sva prava zadrzana.

Programska podrika (c) | odrfavanje - Sveucilidni ratunski centar Sveucilista u Zagrebu

Slika 8. Prikaz forme iz koje je moguce generirati izvjeStaje o odrzanoj nastavi
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